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A B C D E F G H
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12.02.2021 . Excel 2019 Grundlagen
13.02.2021 Landbrot 2,8
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2. Summe Funktionsbibliothek
Mittelwert 0,95
Anzahl Zahlen B C D
Max
Min

Weitere Funktionen...

01.02.2021
Kasebrotchen 0,95
Kaiserwecken 0,4
Brot 2,8
Apfelkuchen 10
Schokocroissz: 0,85
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A B C D E F G H ) K L M N 0 P Q R |~
1 Lieferung 02. Feb Lieferung 03. Feb
2 |Preisliste 01.02.2021 Menge Gesamtpreis Menge Gesamtpreis
3 |Apfelkuchen 10,00 1 10,00 3 30,00
4 |Brot 2,85 1 2,85 3 8,55
5 |Kaiserwecken 0,40 4 1,60 3 1,20
6 |Kasebrétchen 0,95 2 1,90 3 2,85 . Excel 2019 Grundlagen
7 Schokocroissants_ 0,85 2 1,70 3 2,55
8 Rosinenhr'csrchenl_ 0,55! 2 1,10 3|-G8*sB8 | o X
9 & Microsoft | Support
10 | Mittelwert r 2,60
11 |summe r 15,60 ]
12 | Teuerstes Produkt” 10,00 W MICI’GSGf‘t E:’::CE"
13 | Niedrigster Preis i 0,40
14
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1 Lieferung 02. Feb Lieferung 03. Feb Lieferung 04. Feb
2 |Preisliste 01.02.2021 Menge _Gesamtpreis I Menge Gesamtpreis Menge Gesamtpreis
3 |Apfelkuchen 10,00 € 1§ 10,00 ! - 1 10,00
4 |Brot 2,85€ 1 2,85 1 2,85 1 2,85
5 |Kaiserwecken 0,40 € 2 0,80 3 1,20 4 1,60
6 |Kasebrétchen 0,35€ 2 1,90 3 2,85 1 0,85 . Excel 2019 Grundlagen
7 |Rosinenbrotchen 0,55€ 2 1,10 3 1,65 1 0,55
8 |Schokocroissants 0,85 € 2 1,70 3 2,55 1 0,85 mE A
. m Microsoft | Support
10 | Summe " 1s560€
11 | Mittelwert " 260€ ]
12 | Teuerstes Produkt” 10,00 € W MICI’GSGf‘t E:’::CE"
13 | Niedrigster Preis i 0,40 €
14
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A2 M fe Preisliste
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1 Lieferung 02. Feb Lieferung 03. Feb Lieferung 04. Feb Lieferung 05. Feb
<
&
\@\ Zellen formatieren ? X . )
2| R 1 Menge Gesamtpreis Menge Gesamtpreis
3 | Apfelkuchen Zaen | Awnding | Schft  Rahmen  Aufdlen  Schuz 1 1000 1 1000
4 |Brot ) 1 2,85 1 2,85
5 |Kaiserwecken Textausrichtung Ausrichtung 4 1,60 4 1,60
6 |Kasebrdtchen Horizontal: AR 1 0,95 2 1,90
7 |Rosinenbrotchen Standard ~| Einzug: ; /.- 1 0,55 1 0,55
8 |Schokocroissants Vertikal: 0 = i ) 1 0,85 2 1,70
N AF +
9 Unten ~ x .
r t .
10 |Summe v Verteilt ausrichten *
11 | Mittelwert .
r Textsteuerung
12 |Teuerstes Produkt 0 25 <1 crad
13 |Niedrigster Preis r Textumbruch ==
14 D An Zellgrofie anpassen
15 Umrechnung in [] zellen verbinden
16 |1 Euro entspricht Won rechts nach links
17 Textrichtung:
18 Apfelkuchen Kantext ¥ 12,10 USD 12,10 USD
19 Brot 3,45 USD 3,45 USD
20 |Kaiserwecken 1,94 USD 1,94 USD
21 |Kasebrotchen 1,15 USD 2,30 USD
22 |Rosinenbrétchen 0,67 USD 0,67 USD
23 |Schokocroissants 1,03 USD 2,06 USD
24
25
2 Aobrechen
27
28 -
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1
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2
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5
6 Rahmenlinien auBen
7 Dicke Rahmenlinie auBen
8
9q Doppelte Rahmenlinien unten
10 Dicke Rahmenlinie unten
11
12 _ Rahmenlinie oben und unten
13 Rahmenlinie oben und dicke unten
14
15 Rahmenlinie oben und doppelte unten
16 Rahmenlinien zeichnen
17

E:‘f[ Rahmenlinie zeichnen
18
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20
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21
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23 o
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25 Eﬂ Weitere Rahmenlinien...
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27
28
29
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Verbinden und zentrieren “8 % o =0 Formatierung > formatieren ~ > fe Format ~ &~ Filtern ~  Auswadhlen ~ | analysieren
srichtung & Zahl = Formatvorlagen Zellen Bearbeiten Analyse ~
v
B C D E F G H | J K L M N 0 P Q R -
Preisliste 01.02.2021 Lieferung 02.02.2021 Lieferung: 03.02.2021 Lieferung  04.02.2021 Lieferung  05.02.2021
Einzelpreis Menge Gesamtpreis Menge ' Gesamtpreis Menge  Gesamtpreis Menge  Gesamtpreis
Apfelkuchen 10,00 € 1 10,00 - 1 10,00 1 10,00
Brot 2,85€ 1 2,85 1 2,85 1 2,85 1 2,85
Kaiserwecken 0,40 € 2 0,80 3 1,20 4 1,60 4 1,60
Kasebrétchen 095€ 2 1,90 3 2,85 1 0,95 2 1,90
Rosinenbrdtchen 0,55 € 2 1,10 3 1,65 1 0,55 1 0,55
Schokocroissants 0,85 € 2 1,70 3 2,55 1 0,85 2 1,70
Summen in € 18,35 11,10 16,80 18,60
Umrechnung in US-Dollar
1 Euro entspricht 1,21 USD
Apfelkuchen 12,10 USD 12,10 - 12,10 12,10
Brot 3,45 USD 3,45 3,45 3,45 3,45
Kaiserwecken 0,48 USD 0,97 1,45 1,84 1,94
Kasebrétchen 1,15 USD 2,30 3,45 1,15 2,30
Rosinenbrdtchen 0,67 USD 1,33 2,00 0,67 0,67
Schokocroissants 1,03 USD 2,06 3,00 1,03 2,06
Summen in USD 22,20 13,43 20,33 22,51
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10 Tabellenstruktur bearbeiten
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A B C D E F G H | J K L M N Q P Q R S T U v -
: Backwaren-Lieferdienst im Apartmenthotel Heiligenberg
2 |Preisliste 01.02.2021 Lieferung 02.02.2021 Lieferung 03.02.2021 Lieferung 04.02.2021 Lieferung  05.02.2021
3 Einzelpreis Menge  Gesamtpreis Menge  Gesamtpreis Losch ” @ ge  Gesamtpreis
4 |Apfelkuchen 10,00 € 1 10,00 - oschen ‘ 1 10,00 . Excel 2019 Grundlagen
5 |Brot 2,85€ 1 2,85 1 2,85 Léschen 1 2,85
6 |Kaiserwecken 0,40 € 2 0,80 3 1,20 COfzelena e e e e hieben 4 1,60
7 |Kasebrétchen 0,95 € 2 1,90 3 2,85 O s s v 2 1,90 HE . |
8 |Rosinenbrétchen 0,55 € 2 1,10 3 1,65 T — i 1 0,55 || Microsoft Support
9 |Schokocroissants 0,85 € 2 1,70 3 2,55 O Ganze Spalte 2 1,70
10 - :

. W Microsoft Excel
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14 |1 Euro entspricht 1,30 USD
15
16 |Apfelkuchen 13,00 USD 13,00 - 13,00 13,00 ‘ 365 E
-Excel.pdf

17 |Brot 3,71 USD 3,71 3,71 3,71 3,71 P
18 |Kaiserwecken 0,52 USD 1,04 1,56 2,08 2,08
19 |Kasebritchen 1,24 USD 2,47 3,71 1,24 2,47
20 |Rosinenbrétchen 0,72 USD 1,43 2,15 0,72 0,72
21 |Schokocroissants 1,11 USD 2,21 3,32 1,11 2,21
22
23 Summen in US 23,86 14,43 21,84 24,18
24
25 & Konrad Rennert
26 |Gesamtsumme in Euro 64,85 €
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Q1 - Je Backwarenstatistik v
A B C D E F G H | J K L M N a P Q R S T U \ W -
: Backwaren-Lieferdienst im Apartmenthotel Heiligenberg Backwarenstatistik
2 |Preisliste 01.02.2021 Lieferung 02.02.2021 Lieferung 03.02.2021 Lieferung 04.02.2021 Lieferung 05.02.2021 Bezeichnung Menge Umsatz Anteil am
3 Einzelpreis Menge  Gesamtpreis Menge  Gesamtpreis Menge  Gesamtpreis Menge  Gesamtpreis Stick Euro Gesamtumsatz
- . e
4 |Apfelkuchen 10,00 € 1 10,00 1 10,00 1 10,00 Apfelkuchen 3 46,3% . Excel 2019 Grundlagen
5 |Brot 2,85€ 1 2,85 1 2,85 1 2,85 1 2,85 Brot #DIV/0!
6 |Kaiserwecken 0,40 € 2 0,80 3 1,20 4 1,60 4 1,60 Kaiserwecken #BEZUG!
7 |Kasebrotchen 0,95 € 2 1,90 3 2,85 1 0,95 2 1,90 K&sebrotchen #DIV/0! HE . |
8 |Rosinenbrétchen 0,55 € 2 1,10 3 1,65 1 0,55 1 0,55 #DIV/0! u Microsoft Support
9 |Schokocroissants 0,85 € 2 1,70 3 2,55 1 0,85 2 1,70 #DIV/0!
10 : _
- W Microsoft Excel
11 hY Summen in € 18,35 11,10 16,80 18,69,/
12 N\
= ] S~ -
13 |Umre nu.ng in US-Dollar G  Excel - GCCIQLE‘ Suche
14 |1 Euro entdpricht 1,30 USD
15
16 |Apfelkuchen 13,00 USD 13,00 ‘ o) .
365-Excel.pdf
17 |Brot 3,71 USD 3,71 P
18 |Kaiserwecken 0,52 USD 1,04
19 |Kasebrotchen 1,24 USD 2,47
20 |Rosinenbrétchen 0,72 USD 1,43
21 |Schokocroissants 11 USD 2,21
22
23 Summen in US ;86 14,43 21,84 24,18
24
25 & Konrad Rennert

26 |Gesamtsumme in Euro

@ Creative Commons

28 \Gesamtsumme in USD 84,31

Apartment1 | Apartment2 Apartment3 | Apartment4 | Apartment5

®

@A eigeeinstellungen ﬁ
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https://konrad-rennert.de/
https://shop.herdt.com/de/product/EX2019
https://de.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Excel
https://www.google.com/search?q=excel
https://konrad-rennert.de/wp-content/uploads/2021/01/365-Excel.pdf

12 Diagramme gestalten

Automatisches Speichern (@ ) Dy @y o= Backwaren2xlsx = 2 Suchen Konrad Rennert @ cal Cind X
Start  Einfligen  Zeichnen  Seitenlayout Formeln Daten  Uberpriifen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe  Diagrammentwurf  Format = Teilen | | 7 Kommentare
Diagrammbereich < mENoN, rC‘) o L Flleffekt v A~ N[E,] E_] |F| Ausrichten ~ 077 em
< Auswahl formatieren OoO -~ Abc Abe ||« [Z Formkontur ¥ A A A - A~ Aternamvient | D Ir=)]
_ ) L J = - ernativte: =
] Auf Formatvorl. zuriicks. ALL-= ¥ &) Formeffekte v YA~ 'R Auswahlbereich A w1262 cm
Altuelle Auswahl Formen einfigen Formenarten WordArt-Formate N Barrierefreiheit Anordnen Grofie &
Diagramm 1 ~ f
C D E F G H | J K L M N O P Q R S T U - D b i h f %
. . . re . . lagrammpereicn 1... v
i n-Lieferdienst im Apartmenthotel Heiligenberg Backwarenstatistik , , _
Diagrammoptionen Textoptionen
2 Lieferung 02.02.2021 Lieferung 03.02.2021 Lieferung 04.02.2021 Lieferung 05.02.2021 Bezeichnung Menge Umsatz Anteil am -
3 Menge  Gesamtpreis Menge  Gesamtpreis Menge  Gesamtpreis Menge  Gesamtpreis Stuck Euro Gesamtumsatz Q (-]
4 1 10,00 - 1 10,00 1 10,00 Apfelkuchen 3| 30,00€ 46,26%
5 1 2,85 1 2,85 1 2,85 1 2,85 Brot 4| 11,40€ 17,58% 4 Fiillung -
6 2 0,30 3 1,20 4 1,60 4 1,60 Kaiserwecken 13| 520€ 8,02% -
- L Keine Fillung
7 2 1,90 3 2,85 1 0,95 2 1,90 Kasebrétchen 8| 760€ 11,72%
3 2 1,10 3 1,65 1 0,55 1 0,55 Rosinenbrétchen 7| 385¢€ 5,94% (@ Einfarbige Eullung
9 2 1,70 3 2,55 1 0,85 2 1,70 Schokocroissants 8l 6,80€ 10,49% () Farbyerlauf
10 O O () Bild- oder Texturfiillung
11 |Summen in € 18,35 11,10 16,80 18,60 Umsatzanteile ) Musterfiillung
12
Automatisch
13
15
16 13,00 - 13,00 13,00 Transparenz |
17 3,71 3,71 3,71 3,71 4 Rahmen
18 1,04 1,56 2,08 2,08
19 2,47 3,71 1,24 247 S ! Keine Linie
Kasebrotchen Apfelkuchen e
20 1,43 2,15 0,72 0,72 o) 12% o Einfarbige Linie
21 2,21 3,32 1,11 2,21 46% | Farbverlaufslinie
22
= = Automatisch
23 |Summen in US 23,86 14,43 21,84 24,18
24 Farbe 7~
25
26 64,85 € Transparenz b——
. s
285 84,31 Verbundtyp
20 hd

Apartment1 | Apartment2 | Apartment3 | Apartment4 | Apartment5 | (5 ]
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13 Daten mit Sparklines veransch

Automatisches Speichern (@ ) '4)v &

@va

Sparklinesxlsx ~

p Suchen

Start Einfligen  Zeichnen Seitenlayout Formeln  Daten  Uberpriifen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe  Sparkline

[] f& Calibri L1 AT A
g v
F K U~ Doe A
5 = —
Zwischenablage & Schriftart 5
03 - S
A B C D
Mittl. Temperatur
L Jan Feb Mrz
1 |in°C
2 |Manaus 26 25,8 25,9
3 Hamburg 1,7 2 45
4 |Murmansk 116 -109 6,4
5
6
7
8
9

Temperaturverlauf @

Apr

25,8

9,1

0,8

v 2D, Textumbruch
€= 3= Verbinden und zentrieren -
Ausrichtung &
F G H |
Mai Jun Jul Aug
25,8 25,9 26,1 271
13,3 16,3 18,5 18,1
44 9,4 13,3 11,3

Mittl. Temperatur

in°C

e MU

Hamburg

Standard
@~ Y oo

Zahl

Sep Okt
275 27,6
149 10,5

73 1

0 .00
(T)[) =0

~

Bedingte

B B

i~

Formatvorlagen

Als Tabelle Zellenformatvorlagen
Formatierung > formatieren ~

3 __-.IIIIII-_

1 |

4

E Einfagen ~
E Lischen ~
@ Format v

Zellen

Konrad Rennert @ [Eal

12 Teilen
v A
- v
Sortieren und Suchen und
¥ Filtern ~  Auswahlen >
Bearbeiten
P Q

Sparklines, auch Wortgrafiken genannt, werden dazu benutzt, um Zahlen in
einem Text auf platzsparende Weise grafisch zu erklaren. (Wikipedia)

Sparklines erméglichen es mit minimalem Aufwand, Zahlenmaterial auf
kleinstem Raum grafisch darzustellen (Martin Weif3, Tabellenexperte)

aulichen

X

L7 Kommentare

4

Daten

analysieren

Analyse

4
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Bl Microsoft Excel 2016 Spark
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14 Bedingte Formatierung

(ClD) PRGN
Start Einfligen  Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten  Uberpriifen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe
Ar av | = — - n==my ] &
x4 xnl===3 i3
-~ B ) B &
S F LU~ B 24 = L] ® 2% i)
Zwischenablage & Schriftart Ausrichtung Zahl Formatvorlagen Zellen
A3 - J‘ 2 eue Fo ? *
A B C D E F G Regeltyp auswahlen:
. . Alle Zellen b d auf ihren Werten f: ti
1 |Beleg Datum Lieferant Text USt Brutto in€ Konto " Ale zeten asmre.n aul hren Werten formatieren
N e . = Mur Zellen formatieren, die enthatten
2 1 01.01.2017 Gottinger Super-Bleifrei 19% 119,00
= - = = Nur obere oder untere Werte formatieren
B 2 02.01.2017 NetDisCounter Domain konrad-rennert.de 19% 34,79 | Biro )
= MNur Werte iiber oder unter dem Durchschnitt formatieren
4 3 09.01.2017 Post Porto 0% 10,00 Porto
= Mur eindeutige oder doppelte Werte formatieren
5 4 24.01.2017 Packtechnik Versandtaschen 19% 11,60  Verbrauchsmaterial " .
= Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden
6 5 13.01.2017 Google AdWordsWerbung 0% 29,09 Werbung |
7 6 20.01.2017 Amazon Farbband, DVD-Rohlinge 19% 61,84  Verbrauchsmaterial | Regelbeschreibung bearbeiten:
8 7 27.01.2017 Telekom ISDN-Abrechnung 19% 91,29 ISDN Werte formatieren, fiir die diese Formel wahr ist:
9 8 01.02.2017 NetDisCounter Domain konrad-rennert.de 19% 34,79  Blro srace20 ry
=§Fde= b
10 9 01.02.2017 Strato AG Domain wer-weiss-was.net 19% 4764  Biro
11 10 02.02.2017 Stadt Felsberg Abwasser 0% 126,81 Biiro
12 11 02.02.2017 Stadt Felsherg  Miill/Grundsteuer 0% 86,06 Biro
13| 12 11.02.2017 Heerdt Super-Bleifrei 19% 50,00 Kfz Vorschau: Kein Format festgelegt Formatieren...
14 13 12.02.2017 Google AdWordsWerbung 0% 5771 |Werbung A
15 14 19.02.2017 Heerdt Super-Bleifrei | Zellen formatieren ? x QK Abbrechen
16 15 24.02.2017 Telekom ISDN-Abrechny |
17 16 02.03.2017 NetDisCounter Domain konrad;  Zahlen Schrift Rahmen  Ausfillen
18 17 06.03.2017 GEZ RundfunkgEbﬁh! Hintergrundfarbe: Musterfarbe:
;3 18 06.03.2017 Heercllt Sl;per—lzlmfrmb [ Keine Farbe ‘ Automatisch )
19 14.03.2017 Google AdWordsWerbu
| Musterf: it
21 20 19.03.2017 Rietschle Wagenwasche mps LI ustertorma
PEN 21 24.03.2017 Telekom 1SDN-Abrechn Y NIINIEIEIEININ v
23| 22 02.04.2017 Heerdt super-Bleifrei | MEEOOCOOOO
24 23 02.04.2017 NetDisCounter Domain konrad: ENEEEEEONE
25 24 07.04.2017 GEZ Rundfunkgebiih EEEEEE
| SEEEEEEEEEN
26 25 13.04.2017 Google AdWaordsWerbu
P¥ 26 15.04.2017 VBG BerufsgenosserfiL LIRS0 ) ) |

ISDN-Abrechny
Domain konrad;
Super-Bleifrei

LN R

28 27 24.04.2017 Telekom
29 28 04.05.2017 NetDisCounter
30 29 05.05.2017 Rietschle

24 AR 44 AF AA4T RO~

Ausgaben )]

Fulleffekte... Weitere Farben...

Bearbeiten

L7 Kommentare
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15 Formatierung als Tabelle mit Filtereinstell

CO D ¢
Start  Einfligen  Seitenlayout Formeln Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe  Tabellenentwurf

[By Aus Text/csv [® Zuletzt verwendete Quellen |TB, [T Abfragen und Verbindungen
& m O

L B2 A

l Sortieren [ Filtern Was-ware-wenn- Prognoseblatt

i
v
Spalten £6 ~ 3]

Daten [éAus dem Web [E]Vorhandene Verbindungen Alr: : - )
abrufen ~ EAusTahellejBereich aktualisieren v [ peen Geogrfie |=
Daten abrufen und transformieren Abfragen und Verbindungen Datentypen
ES - S 19%
A B C D E F G H
1 |Beleg - |Datum |~ | Lieferant - | Text BUSt ~ |Brutto in €| - [Konto -
2 1 01.01.2017 Gottinger Super-Bleifrei 19% 119,00 Kfz
3 2/02.01.2017 NetDisCounter |Domain konrad-rennert.de 19% 34,79  Buro
4 3 09.01.2017 Post Porto 0% 10,00 Porto
5 41 24.01.2017 Packtechnik Versandtaschen 19% 11,60 Verbrauchsmaterial
6 5 13.01.2017 Google AdWordsWerbung 0% 29,09 Werbung
7 6/20.01.2017 Amazon Farbband, DVD-Rohlinge 19% 61,84  Verbrauchsmaterial
8 | 7 27.01.2017 Telekom ISDN-Abrechnung 19%. 91,29 ISDN
9 8/01.02.2017 NetDisCounter | Domain konrad-rennert.de 19% 34,79  Buro
10 9 01.02.2017 Strato AG Domain wer-weiss-was.net 19% 4764  Biro
11 10 02.02.2017 Stadt Felsberg  Abwasser 0% 126,81 Biiro
12 11 02.02.2017 Stadt Felsberg ~ Mll/Grundsteuer 0% 86,06 Buro
13 12 11.02.2017 Heerdt Super-Bleifrei 19% 50,00 Kfz
14 13 12.02.2017 Google AdWorgnas N ) T

Benutzerdefinierter AutoFilter

15 14 19.02.2017 Heerdt Super-
16 15 24.02.2017 Telekom ISDN-A Zeilen anzeigen:
17 16 02.03.2017 NetDisCounter Domai Text
18 17 06.03.2017 GEZ Rundfuy enthilt ] [super
19 18 06.03.2017 Heerdt Super- Ound @ oder
21 20 19.03.2017 Rietschle Wagen! ezt;é't o Diesel
151 einer oder gleicl
22 il ALIEAL el 50N 3 WVerwe| beginnt mit ’ tzhalter far ein einzelnes Zeichen,
23 22 02.04.2017 Heerdt Super-B vere begl:nt Tcm mit tzhalter fiir eine beliebige Zeichenfolge.
24 23 02.04.2017 NetDisCounter Domai it nich it
25 24 07.04.2017 GEZ Rundful
26 25 13.04.2017 Google AdWorasvveroung U7o 3Z,U3  Weroung
27 26 15.04.2017 VBG Berufsgenossenschaft 0% 82,33  Versicherung
28 27 24.04.2017 Telekom ISDN-Abrechnung 19% 89,54 ISDN
29 28 04.05.2017 NetDisCounter Domain konrad-rennert.de 19% 34,79  Biro
30 29 05.05.2017 Rietschle Super-Bleifrei 19% 54,34  Kfz
31 3N 11 05 2017 R&G PrePaid Karte 19% N NN Riirn

Ausgaben | Ausgaben (2)

Bereit [

ungen
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B KonradRennert - YouTube

B ©xcel 2019 Grundlagen
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Uberprifung der Gultigkeit

[By Aus Text/csv
[% Aus dem Web

Daten

CO 9D ¢
m Start  Einfligen  Seitenlayout Formeln  Daten  Uberpriifen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe

[& Zuletzt verwendete Quellen

abrufen v E Aus Tabelle/Bereich

[% Vorhandene Verbindungen

ﬁ E Abfragen und Verbindungen
(5] —

it

Aktien

aktualisieren ¥ |-

Daten abrufen und transformieren

Abfragen und Verbindungen

D13 - S Super-Bleifrei
A B C D E F G
1 |Beleg @um)ieferant Text @_St)rutto in€ (@o_ —‘_>
2 1 01.01.2017 Gottinger Super-Bleifrei 19% 119,00 Kfz
3 2 02.01.2017 NetDisCounter Domain konrad-rennert.de 19% 34,79  Buro
4 3 09.01.2017 Post Porto 0% 10,00 Porto
5 4 24.01.2017 Packtechnik Versandtaschen 19% 11,60  Verbrauchsmaterial
6 5 13.01.2017 Google AdWordsWerbung 0% 29,09  Werbung
7 6 20.01.2017 Amazon 19% 61,84  Verbrauchsmaterial
8 7 27.01.2017 Telekom 19% 91,29 ISDN
9 8 01.02.2017 NetDisCounter Domain konrad-rennert.de 19% 34,79  Buro
10 9 01.02.2017 Strato AG Domain wer-weiss-was.net 19% 47,64  Biro
11 10 02.02.2017 Stadt Felsberg  Abwasser 0% 126,81 Biiro
12 11 02.02.2017 Stadt Felsberg  Miill/Grundsteuer 0% 86,06 Buro
13| 12 11.02.2017 Heerdt [super-Bleifrei | 10% 50,00 Kfz
14 13 12.02.2017 Google AdWordsWerbung 0% 57,71  Werbung
15 14 19.02.2017 Heerdt Super-Bleifrei 19% 47,00 Kfz
16 1e|ekom ISDN-Abrechnung 19% 8590 ISDN
17 16 02.03.2017 NetDisCounter Domain konrad-rennert.de 34,79 m
18 17 06.03.2017 GEZ Rundfunkgebiihren /Kfz 0% 15,96
19 18 06.03.2017 Heerdt Super-Bleifrei 19% 40,20 Kfz
20 19 14.03.2017 Google AdWordsWerbung 0% 47,55 Werbung
21 20 19.03.2017 Rietschle Wagenwdésche 19% 3,60 Kfz
22 21 24.03.2017 Telekom ISDN-Abrechnung 19% 83,31 ISDN
23 22 02.04.2017 Heerdt Super-Bleifrei 19% 58,02 Kfz
24 23 02.04.2017 NetDisCounter Domain konrad-rennert.de 19% 34,79  Buro
25 24 07.04.2017 GEZ Rundfunkgebiihren /Kfz 0% 15,96  Gebihren
26 25 13.04.2017 Google AdWordsWerbung 0% 32,03 Werbung
27 26 15.04.2017 VBG Berufsgenossenschaft 0% 82,33  Versicherung
28 27 24.04.2017 Telekom ISDN-Abrechnung 19% 89,54 ISDN
29
30
Ausgaben | Ausgaben (2) | Ausgaben (3) | Ausgaben (4) = Ausgaben (5) @

| 21 [

N

von Eingaben

1= Teilen

L7 Kommentare

o=

Textin

@ 524 G|

X |

Geografie |= 7| Sortieren ~ Filtern ey - | Was-ware-wenn- Prognoseblatt | Gliederung
A Y& Erweitert Spalten £® ~ @ Analyse ¥ ¥
Datentypen Sortieren und Filtern Datentools Prognose ~
H | J K M N 0] P -
Mégliche Ust-Satze Mégliche Datumseintrége Mégliche Konten
0% Zwischen Biiro
7% 01.01.2017 Gebiihren
19% und Hardware
31.12.2017 ISDN
Kfz
Lit
Porto
Reisekosten
Software
Verbrauchsmaterial
Versicherung
Weiterbildung
Werbung
Dateniiberpriifung ? X
E__EinsteHungen Eingabemeldung Fehlermeldung
Giltigkeitskriterien
Zulassen:
Jeden Wert ~ Leere Zellen ignorieren
Daten:
zwischen b
Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden
Alle [aschen Abbrechen E -
4

5]
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17 Individuelle Einstellungen und Anpassung

O RED ¢ g ®
Start Einfligen  Zeichnen Seitenlayout Formeln  Daten  Uberpriifen  Ansicht  Hilfe = Teilen
Ifrj & | Q)I Calibri «[1 A pr | = = ®a ab, Standard e =57 E einfugen ~ i A p %
s -~ Excel-Optionen ? x
Einflgen Makros F K U~ J P d Suchen und Daten
> - Auswahlen ~ | analysieren
Zwischenablage [~ Rennert Schriftart Allgemein I:H:-"% Passen Sie die Symbolleiste flir den Schnellzugriff an. en Analyse
- Formeln
G92 - Jr Hardw Befehle auswahlen: Symbolleiste fir den Schnellzugriff anpassen: G
Daten o -
A B c Haufig verwendete Befehle Fir alle Dokumente (Standard) N o
N - | Dokumentprifung &
1 |Beleg Datum Lieferant Text
2 1 01.01.2017 Gottinger Super-Blg Speichern L <TrerTnzeichen>. - Aut?mat sches Speichern
3 2 02.01.2017 NetDisCounter DomainK oo i Ay Absteigend sortieren Speichemn
r["g Alle aktualisieren Ruckgangig >
4 3 19.02.2021 Post Porto ry §
. Erleichterte Bedienuna ;_l, Aufsteigend sortieren Wiederholen 14
5 4 24.01.2017 Packtechnik Versandt: = X Ausschneiden Touch-/Mausmodus N
[ 5 13.01.2017 Google AdWords| | Erweitert Automatisches Speichern
7 6 20.01.2017 Amazon Farbband BB Bedingte Formatierung
Meniband anpassen — - i -
8 7 27.01.2017 Telekom ISDN-Abr i Benutzerdefiniertes Sortieren...
9 8 01.02.2017 NetDisCounter Domain K | Symbolleiste fir den Schnellzugriff LL” Blattspalten einfigen
10 9 01.02.2017 Strato AG Domainy = HI Blattspalten 18schen
Add- s "
11| 10 02.02.2017 Stadt Felsherg  Abwasser s S¢ Dlattzeilen einfugen
12| 11 02.02.2017 Stadt Felsberg  Miill/Grui  Trust Center 5% Blatizeilen oschen
13| 12 11.02.2017 Heerdt Super-Ble d[rl] Ba‘?f“’”_ eh”fte en
b t
14 13 12.02.2017 Google AdWords| r_e..'g E;L;;ga;rec estiegen
15 14 19.02.2017 Heerdt Super-Ble [:E E'nfu;en
16| 15 24.02.2017 Telekom ISDN-Abr 07 E-Mal
17 16 02.03.2017 NetDisCounter Domain Kk B Fenster fixieren
18 17 06.03.2017 GEZ Rundfunk ? Filter hinzufiigen oder entfernen
19 18 06.03.2017 Heerdt Super-Bleg < Format ubertragen
20 19 14.03.2017 Google AdWords| ré Formen
21 20 19.03.2017 Rietschle Wagenw & u farbe
22| 21 24.03.2017 Telekom ISDN-Abr, Jfx Funktion einfugen
23| 22 02.04.2017 Heerdt Super-Bld P Grafik einfagen -
24 23 02.04.2017 NetDisCounter Domain k Symbolleiste far den Schnellzugriff unter dem npassungen: | Zuriicksetzen
25| 24 07.04.2017 GEZ Rundfunk Meniband anzeigen Importieren/Exportieren +|
26 25 13.04.2017 Google AdWords|
27 26 15.04.2017 VBG Berufsge | ox | | Abbrech
28| 27 24.08.2017 Telekom ISDN-Abr rechen
29 28 04.05.2017 NetDisCounter Domain konrad-rennert.de 19% 34,79 Buro
30 29 05.05.2017 Rietschle Super-Bleifrei 19% 54,34  Kfz
31 3N 1105 2017 RRG PrePaid Karte 19% anNn Rirn
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18 Seitenlayout und Drucken

©

ﬁb Startseite
D Neu

= Offnen

Informationen
Speichern
Speichern unter
Drucken
Freigeben
Exportieren
Verdffentlichen

SchlieBen

Konto

Feedback

Optionen

Drucken

lg] Exemplare:

Drucken
Drucker
Snagit 12 .
Bereit
Druckereigenschaften
Einstellungen

Keine Skalierung
Blatter in OriginalgroBe drucken.

Blatt auf einer Seite darstellen
Die Druckausgabe so verkleinern, dass
sie auf eine Seite passt.

Alle Spalten auf einer Seite darstellen
Die Druckausgabe auf die Breite einer
Seite verkleinern.

Alle Zeilen auf einer Seite darstellen
Die Druckausgabe auf die Hohe einer
Seite verkleinern.

Benutzerdefinierte Skalierungsoptionen...

Seite einrichten

BedingteFormatierung.xlsx

Konrad Rennert @ © ®

Beleg  Datum Lieferant Text USt  Bruttoin €
1 01.01.2017 Gottinger Super-Bleifral 18% 119,00
2 02.01.2017 NetDsCounter ~ Domain konrad-rennert. de 19% 3479
3 09.01.2017 Post Porto O 10,00
4 24012017 Packrechnk Versandtaschen 19% 11,60
5 13.01.2017 Googe AdWordsWerbung 123 29,09
6 20.01.2017 Amzzaon Far bband, OVD-Rohlinge 19% 61,84
7 27.01.2017 Tekekom ISDN-Abrechnurg 18% 91,29
8 01.02.2017 NetDsCounter  Domain konrad-rennertde 19% 3479
9 01.02.2017 Suwac AG Domain wer-wesswas.net 19% 47,64

10 02.02.2017 Stadrt Felsherg Abwasser 123 126,81
11 02.02.2017 Stadt Felsherg M Gillf Grundsteuer 123 86,06
12 11.02.2017 Heerdt Super-Bleifral 18% 50,00
13 12.02.2017 Googee AdWordsWerbung 123 57,71
14 15.02.2017 Heerdt Super-Bleifrel 19% 47,00
15 24022017 Tekkom ISDN-Abrechnurg 19% 85,90
16 02.03.2017 NetDsCounter  Domain konrad-rennert de 19% 3479
17 06.03.2017 GEZ Rundfunkgebiihren /Kiz O 15,96
18 06.03.2017 Heerdt Super-Bleifral 19% 40,20
18 14.03.2017 Googee AdWordsWerbung 123 47,55
20 18.03.2017 Rietschie Wagenwashe 19% 3,60
21 24.03.2017 Teekom I5DN-Abrechnurg 15% B3,31
22 02.04.2017 Heerdt Super-Bleifral 18% 58,02
23 02.04.2017 NetDsCounter  Domain konrad-rennert.de 19% 34,79
24 07.04.2017 GEZ Rundfunkgebiihren /Kfz 123 15,96
25 13.04.2017 Google AdWordsWerbung 123 32,03
26 15.04.2017 VBG Baufsgenosenshat O 82,33
27 24.04.2017 Telekom ISDN-Abrechnurg 19% 89,54
28 04.05.2017 NetDsCounter  Domain konrad-rennertde 19% 3479
29 05.05.2017 Rietschie Super-Bleifrel 19% 5434
30 11.05.2017 BEG Prefaid Karte 15% 30,00
31 13.05.2017 Google AdWordsWerbung 123 27,30
32 13.05.2017 Zwse Re43 Mukimedia 19% 18,50
33 2405.2017 Amazon Far bband, OVD-Rohlinge 19% 26,00
34 26.05.2017 Tekekom ISDN-Abrechnurg 18% 85,51
35 28.05.2017 Am=on Acce= TookCD 18% 27,95
36 29.05.2017 Amazan Access Developers Handbaok T 92,60
37 30.05.2017 Rennert Reisekostenabr echnung 05 19% 108,00
38 02.06.2017 NetDsCounter  Domain konrad-rennert de 19% 3479
3% 0B.06.2017 Heerdt Super-Bleifral 18% 60,02
40 08.06.2017 Lumm Wartung 19% 121,86
41 12.06.2017 Googe AdWordsWerbung 123 11,18
42 19.06.2017 Bidungszentrum ECDL-Advanced T 150,00
43 25.06.2017 Tekekom ISDN-Abrechnurg 18% 100,15
44 28.06.2017 EAM Stromlieferung, 19% 210,37
45 01.07.2017 Rennert Reisekostenabrechnung 06 19% 78,00
46 02.07.2017 NetDsCounter  Domain konrad-rennertde 19% 3479
47 02.07.2017 NetDsCounter  Domain konrad-rennert.de 19% 3479
48 13.07.2017 Googe AdWordsWerbung O 5,84
49 14.07.2017 GrossBurobed.  Brigfumschisge 19% 18,00
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https://creativecommons.org/licenses/by-nd/4.0/deed.de
https://www.youtube.com/watch?v=s5iFT6_1gJ4
https://support.microsoft.com/de-de/excel
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https://shop.herdt.com/de/product/EX2019
https://de.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Excel
https://www.google.com/search?q=excel
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19 Arbeitsmappe und Blatter schutzen

COHD ¢ 8 © SupportLinks
Start  Einfligen  Zeichnen  Seitenlayout Formeln  Daten  Uberpriifen  Ansicht  Hilfe = Teilen | | 7 Kommentare
abc @ /@ ek J@ = & 1> | IEE\ = a8 £ B KonradRennert - YouTube
N 153 < ax L— gl L— E] EI / == Ve
Recht- Thesaurus Arbeitsmappenstatistiken | Barrierefreiheit = Intelligente = Ubersetzen Neuer Kommentare | Notizen Blatt Arbeitsmappe Bearbeiten von Freihand
schreibung tberpriifen ~ Suche Kommentar anzeigen > schitzen  schiitzen  Bereichen zulassen ausblenden ~
Rechtschreibung Barrierefreiheit Einblicke Sprache Kommentare Motizen Schiitzen Freihand ~
D46 - Reisekostenabrechnung 06
A B C D E F G J K L N O P Ql=~
1 |Beleg  Datum Lieferant Text USt Bruttoin€ Konto
2 1 01.01.2017 Gottinger Super-Bleifrei 19% 119,00 Kfz
3 2|02.01.2017 NetDisCounter | Domain konrad-rennert.de 19% 34,79 Buro
4 3 09.01.2017 Post Porto 0% 10,00 Porto
5 4124.01.2017 Packtechnik Versandtaschen 19% 11,60  Verbrauchsmaterial
6 5 13.01.2017 Google AdWordsWerbung 0% 29,09  Werbung . EKCE" 2[}19 Grundlagen
7 6/20.01.2017 Amazon Farbband, DVD-Rohlingse 19% 61,84  Verbrauchsmaterial Blatt schiitzen ? X
8 7 27.01.2017 Telekom ISDN-Abrechnung 19% 91,29 | ISDN i EE .
9 8/01.02.2017 NetDisCounter | Domain konrad-rennert.de 19% 34,79 Buro LT A (e G e s ] MlcrOSOf‘t | Support
10 9 01.02.2017 Strato AG Domain wer-weiss-was.net 19% 47,64  Biro ‘
11 10 02.02.2017 Stadt Felsberg  Abwasser 0% 126,81 Biro Arbeitsblatt und Inhalt gesperrter Zellen schiitzen .
12 11 02.02.2017 Stadt Felsberg  Miill/Grundsteuer 0% 86,06 Biiro T P e T T VW Microsoft Excel
13 12 11.02.2017 Heerdt Super-Bleifrei 19% 50,00 Kfz [Ba[Gesperrie Zellen auswahlen P8
14 13 12.02.2017 Google AdWordsWerbung 0% 57,71  Werbung [v] Nicht gesperrte Zellen auswahlen -~
15 14 19.02.2017 Heerdt Super-Bleifrei 19% 47,00  Kiz [ apaten formatiarn & Excel - Google Suche
16 15 24.02.2017 Telekom ISDN-Abrechnung 19% 85,80 | ISDN [ zeilen formatieren
17 16 02.03.2017 NetDisCounter |Domain konrad-rennert.de 19% 34,79 Buro E;:it:;:’fgeg:n
18 17 06.03.2017 GEZ Rundfunkgebihren /Kfz 0% 15,06 Gebiihren [ ik einfigen ‘ 355- E){cel_pdf
19 18 06.03.2017 Heerdt Super-Bleifrei 19% 40,20 Kfz %;Sif?ﬁ'é’sh(::” N
20 19 14.03.2017 Google AdWordsWerbung 0% 47,55 Werbung
21 20 19.03.2017 Rietschle Wagenwdsche 19% 3,60 Kfz el
22 21 24.03.2017 Telekom ISDN-Abrechnung 19% 83,31 ISDN
23 22 02.04.2017 Heerdt Super-Bleifrei 19% 58,02 |Kfz
24 23 02.04.2017 NetDisCounter Domain konrad-rennert.de 19% 34,79 | Blro
25 24 07.04.2017 GEZ Rundfunkgebiihren /Kfz 0% 15,96  Gebihren
26 25 13.04.2017 Google AdWordsWerbung 0% 32,03 | Werbung
27 26 15.04.2017 VBG Berufsgenossenschaft 0% 82,33  Versicherung t Kﬂnrad Rennert
28 27 24.04.2017 Telekom ISDN-Abrechnung 19% 89,54 | ISDN
29 28 04.05.2017 NetDisCounter | Domain konrad-rennert.de 19% 34,79  Biiro @ Creative Commons
30 29 05.05.2017 Rietschle Super-Bleifrei 19% 54,34  Kfz
31 N 11 052017 R&G PrePaid Karte iirn -

Ausgaben | Ausgaben (2)

Gultigkeitsprifung

10% annn R
Ausgaben (3) | Ausgaben (4) @


https://creativecommons.org/licenses/by-nd/4.0/deed.de
https://www.youtube.com/watch?v=x71rIKkkAhE
https://support.microsoft.com/de-de/excel
https://konrad-rennert.de/
https://shop.herdt.com/de/product/EX2019
https://de.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Excel
https://www.google.com/search?q=excel
https://konrad-rennert.de/wp-content/uploads/2021/01/365-Excel.pdf

20 Daten verknupfen und SVERWEIS

O 9D O
m Start Einfligen  Zeichnen Seitenlayout Formeln  Daten  Uberpriifen  Ansicht  Hilfe

ﬁj f& Calibri Y1 YA A === v 22 Textumbruch Standard @ @ @ &l einfugen
Elnfggen § F K U~ v AL EEE=E =5 Verbinden und zentrieren ~ | €8 ~ 9% 000 5 98 Furr?]ea?ilgit:g . fU’?:TS]EEfEILEV Zellenfomiatvorlagen FE] Format ~
Zwischenablage & Schriftart 5 Ausrichtung & Zahl Formatvorlagen
A10 - S

A B C D E F G H | J K L M

1 KundeNr|Anrede|Vorname| Nachname |Firmenname Adresszeile 1 | Adresszeile 2 Ort Bundesland/Kanton | Postleitzahl ‘ Land/Region | Telefon (privat)|TeIefDn (Arbeit)‘ E—Mail—Adressei
2 1101 Herr Albert Rennert Testweg 1 Kassel r34119 I
3 102 Frau Karin Muster Einbahnstr. 1 Adorf "12345 i
4 03 Frau Gerda Meier Wiesenweg 3 Kassel 34119 i
5 '108 Herr Kain Bock Unlust 1 Bocksberg '23456 !
6 [100 Frau  Marie Schluckebier Himmelreich 1 Waldeck 34513 i
7
8 Inhalte einfligen ? X
190 |:| E\'nfﬂgen ‘
11 " @ Alles: O Alles mit Quelldesign
12 O Formeln O Alles auBer Rahmen
13 O Werte O Spaltenbreite
14 O Formate O Formeln und Zahlenformate
15 O Kommentare und Motizen O Werte und Zahlenformate
16 O Gilltigkeit Alle zusammenfiihrenden bedingten Formate
17 Vorgang
18 @ Keine O Multiplizieren
19 O Addieren O Dividieren
20 O subtrahieren
21
22 |:| Leerzellen dberspringen |:| Transponieren
23
24 Verkniipfen Abbrechen
25
26
27
28
29
30
31

Liste @

1= Teilen 17 Kommentare

"It O 4

Sortieren und Suchen und Daten
6) e Filtern ¥ Auswahlen ¥ | analysieren

Bearbeiten Analyse ~

Markieren Sie den Zielbereich, und driicken Sie die Eingabetaste.

SupportLinks

B KonradRennert - YouTube

B ©xcel 2019 Grundlagen

&" Microsoft | Support

W Microsoft Excel

o~

& Excel - Google Suche

@ 365-Excel.pdf

& Konrad Rennert

@ Creative Commons


https://creativecommons.org/licenses/by-nd/4.0/deed.de
https://www.youtube.com/watch?v=Yb3u5cxVjGw
https://support.microsoft.com/de-de/excel
https://konrad-rennert.de/
https://shop.herdt.com/de/product/EX2019
https://de.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Excel
https://www.google.com/search?q=excel
https://konrad-rennert.de/wp-content/uploads/2021/01/365-Excel.pdf

21 Vorlagen erstellen und einsetzen
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SupportLinks

B KonradRennert - YouTube

B ©xcel 2019 Grundlagen

B Microsoft | Support

W Microsoft Excel

o

& Excel - Google Suche

@ 365-Excel.pdf

& Konrad Rennert

@ Creative Commons


https://creativecommons.org/licenses/by-nd/4.0/deed.de
https://www.youtube.com/watch?v=vFeagLUG-Ls
https://support.microsoft.com/de-de/excel
https://konrad-rennert.de/
https://shop.herdt.com/de/product/EX2019
https://de.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Excel
https://www.google.com/search?q=excel
https://konrad-rennert.de/wp-content/uploads/2021/01/365-Excel.pdf

22 Weitere CourseWare

News CourseWare wer-weiss-was.net Videokanal

Konrad Rennert

Technologie schafft Veranderungen

COURSEWARE: 365 TAGE IM JAHR KOSTENLOS VERFUGBAR

Courseware zu den Office-Apps

ol

PowerPoint QOutlook

PDF-Dateien zum Download fur die aktuellen Versionen

o https:/konrad-rennert.de/wp-content/uploads/2021/02/KonradRennert365-Excel.pdf
ca. 3,4 MB mit 19 neuen Erklarvideos mit 2,9 Stunden Gesamtlange

o https:/konrad-rennert.de/wp-content/uploads/2021/03/KonradRennert365-PowerPoint.pdf
ca. 4 MB mit 18 neuen Erklarvideos mit 2,5 Stunden Gesamtlange

o hutps:/konrad-rennert.de/wp-content/uploads/2021/02/KonradRennert365-Word.pdf
ca. 3,2 MB mit 18 neuen Erklarvideos mit 2,4 Stunden Gesamtlange

o https:/konrad-rennert.de/wp-content/uploads/2021/01/KonradRennert365-Outlook.pdf

Das CourseWare-Konzept

Prisenzkurse zu den Office-Apps sind fiir manche Teilnehmer eine Uberforderung oder eine
Unterforderung.

Dozenten und Kursleiter haben sich nach den Vorgaben Ihrer Auftraggeber zu richten. Oft kommen
zur Wissensvermittlung noch Vorbereitungen auf die Prifungen zur Zertifizierung der
Teilnehmerkenntnisse hinzu.

Bei GruppengroBen in Klassenstarken von 15 bis 25 Teilnehmern kann es sein, dass einzelne
Teilnehmer zu wenig gefordert oder gefordert werden.

Wer gefordert werden mochte, nutzt die CourseWare, um sich die Nutzungsmaoglichkeiten der App
wiederholt im Erklirvideo anzusehen und dabei die gezeigten Schritte nachzuvollziehen und auf
eigene Belange zu transferieren.

Wer gefordert werden machte, nutzt die SupportLinks in der CourseWare, um sich zusatzliche
Moglichkeiten der App zu erschlieBen.

Der CourseWare-Autor Konrad Rennert hat seit seinem Start als YouTuber im Jahr 2007 mehr als
1000 Videos produziert. Ca. 500 davon richten sich an Fortgeschrittene.

Die folgende Tabelle enthilt die Zusammenstellung der Produktionen in Form von pdf-Tabellen aus
den Jahren 2009 bis 2020:

PDF-Download  Weiterbildungsthema
365-Access Datenbank

365-Excel Tabellenkalkulation
365-Moodle Lernmanagementsystem

365-Outlook Empfang und Versand von E-Mails, Verwaltung von Terminen, Kontakten,

Aufgaben und Notizen
365-PowerPoint  Prasentation
365-Word Textverarbeitung

365-YouTube-
Hitliste

Sortierung nach popularen Videos


https://konrad-rennert.de/365-x

