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Start mit Fallbeispiel

Serienbrief:

* Vorlage nach DIN5008
* Korrekte Anschrift

* Korrekte Anrede

https://de.wikipedia.org/wiki/Anrede
Anschrift Anrede

Herrn Dr. jur. Peter Muller | Sehr geehrter Herr Dr. Mdller

Frau Dr. rer. nat. habil. )
) ) Sehr geehrte Frau Dr. Meier
Stefanie Meier

Herrn Privatdozenten Dr.
med. Hans Jlrgen Sehr geehrter Herr Dr. Schmidt
Schmidt

Sehr geehrter Herr Professor Althoff
Herrn Prof. Dr. med. Dr.

med. vet. habil. Klaus
Althoff

auch (traditioneller und manchmal als weniger
héflich empfunden): Sehr geehrter Professor
Althoff

Frau Prof. Dr.-Ing. Dr. h. c. .
. Sehr geehrte Frau Professor Kramer
mult. Ingeborg Krédmer

Bemerkung

Vorname und Fachrichtung in der
Anrede weglassen

Habilitationszusatz in der Anrede
weglassen

Der PD entfallt in der Anrede.

Doktorgrade entfallen in der Anrede
eines Professors;

die Dienstbezeichnung ,Professor*
kann die Anrede ,Herr*
konsumieren(®!

In der Anrede auch: Frau Professorin
Kramer



Videos fur fortgeschrittene Word-User

Alle Dateien aus den Videos kdnnen als ZIP-Archiv heruntergeladen
werden: https://konrad-rennert.de/wp-content/uploads/din5008.zip

 Einstieg mit einer Serienbriefvorlage (Video 1)

* Vorlage erstellen:

e Teil 1: Randeinstellungen, Falt- und Lochmarken setzen (V 2)
e Teil 2: Tabellen fur Anschrift und Vermerkzone sowie Infoblocke einsetzen (V 3)
* Teil 3: Funktionen fur Seitenangaben bei mehrseitigen Briefen einbauen (V 4)

* Serienbrieffelder mit Fallunterscheidungen einsetzen (Video 5)


https://konrad-rennert.de/wp-content/uploads/din5008.zip

Dateien zur Video-Playlist
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Typ

Microsoft Access Database
Microsoft Word-Vorlage
Microsoft Word-Vorlage
Microsoft Word-Vorlage
Microsoft Word-Vorlage
Microsoft Word-Vorlage
Microsoft Word-Vorlage
Microsoft Excel-Arbeitsblatt
Microsoft Word-Dokument
Microsoft Word-Dokument
PDF-Datei

Groke

404 KB
25 KB
26 KB
26 KB
34 KB
30 KB
34 KB
17 KB
16 KB
33 KB
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